ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL

TERMO DE REFERENCIA - ETP 001/2025

Unidade demandante: Secretaria de Administracdo da Prefeitura Municipal de Paraiso do
Sul-RS.

Responsavel pela demanda: Setor de Recursos Humanos

1. DEFINICAO DO OBJETO
Tendo em vista a necessidade de melhorar a gestdo dos pontos se faz necessaria a
contratacdo de empresa para a prestacao de servicos de licenca anual de software.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATAGCAO

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos termos do artigo 75,
inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021. Justificado no Estudo Técnico Preliminar, cujos limites
de valor estimados encontram-se bem abaixo do estipulado no embasamento legal utilizado.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucéo proposta € a contratacdo de empresa para a prestacao de servigos de licenca

anual de software.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A aquisicao e o servico sao de naturezas comuns, tendo em vista que seus padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes
usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contados da data de

assinatura do contrato, prorrogavel por até 10 (dez) anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei
n° 14.133, de 2021.

A contratacdo sera realizada por meio de Dispensa de Licitacdo, nos termos do artigo 75,
inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Constituem obrigacdes da Contratada:
a) Serdo de inteira responsabilidade da empresa, os encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais ou quaisquer outros decorrentes da execuc¢ao da contratacdo, isentando o
Municipio de qualquer responsabilidade no tocante a vinculo empregaticio ou obrigacdes
previdenciarias, no caso de reclamacdes trabalhistas, acdes de responsabilidade civil e penal,
decorrentes dos servigcos e de qualquer tipo de demanda.
b) A empresa assume o compromisso formal de prestar os servicos com perfeicdo e acuidade.
c) A empresa serd responsavel por quaisquer danos materiais e/ou pessoais causados ao
Municipio, ou a terceiros,provocados por seus empregados, ainda que por oOmissao
involuntéria, devendo ser adotadas, dentro de 48 horas, as providéncias necessarias para o
ressarcimento.
d) Deverao ser prestados pela empresa, todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo
Municipio, e
cujas reclamac0des se obrigam a atender prontamente.
e) No valor registrado estdo incluidas todas as despesas de fretes, taxas, impostos e seguros.

Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul - Rua Max Retzlaff, n2150 - CEP: 96.530-000
Municipio de Paraiso do Sul - RS - Fone: (55) 3262 1500 - E-mail: compras@paraisodosul.rs.gov.br



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARAISO DO SUL

f) Manter, durante todo o periodo de execucdo do Contrato, todas as condicbes de habilitagdo
e qualificacédo exigidas no processo de licitacdo e os dados cadastrais da empresa atualizados.
g) Observar durante a execucdo do Contrato as normas técnicas aplicaveis ao servico, bem
como as normas de seguranca do trabalho;
h) Manter, durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas,todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacédo exigidas na licitacao;

Constituem obrigacdes da Contratante:
a) Designar e apresentar a CONTRATADA o preposto da Administracdo responsavel pela
fiscalizagcdo do cumprimento do contrato;
b) Exercer a fiscalizacdo do contrato por servidor especialmente designado, na forma prevista
na Lei n°
14.133/21;
c) Prestar todos os esclarecimentos necessarios ao adimplemento da obrigacao;
d) Comunicar a falta de cumprimento das obrigactes ao preposto da CONTRATADA para que
as falhas
possam ser corrigidas imediatamente;
e) Comunicar a CONTRATADA, imediatamente e por escrito, toda e qualquer irregularidade,
imprecisdo ou desconformidade verificada no fornecimento do produto, fixando-lhe prazo para
regularizacdo, sob pena de serem-lhe aplicadas as sancdes legais e contratuais previstas;
f) Atestar e encaminhar ao setor responsavel pelo pagamento, os documentos de cobranca
emitidos pela
CONTRATADA,;
g) Efetuar os pagamentos nas datas aprazadas;
h) Nao efetuar nenhum pagamento a CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidacao
qualquer
obrigacéo que Ihe tiver sido imposta em decorréncia de inadimpléncia contratual;
i) Para prestacdo dos servigos pretendidos a contratada devera comprovar que atua em ramo de

atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os documentos a titulo de
habilitacdo, nos termos do art. 62 e 66, da Lei n°® 14.133/2021.

5.MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

A CONTRATADA deverd executar o objeto contratado conforme solicitacdo da
CONTRATANTE, nos termos prescritos no contrato, no termo de referéncia e na proposta
comercial.

Havendo duvidas ou divergéncias, a empresa devera contatar o servidor responsavel
pela fiscalizacdo da execucéo do contrato.

6.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.3 As comunicacgBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

6.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas em prazo razoavel.

6.5 ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial online para
apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que contera informagfes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do
plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

6.6 A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a
execucao do objeto contratado.

6.7 A execucgdo do contrato ser4 acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133 de 2021.

6.8 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucédo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.9 Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.11 O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condicBes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario.

6.12 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracao.

6.13 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.
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6.14 O gestor do contrato acompanhara a manutencédo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos
eventuais.

6.15 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.16 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.

6.17 O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

6.18 A Secretaria Municipal de Administracao indica seus membros para atuarem
como fiscais do contrato:

Fiscal: Juliana Cassia Schultz de Lima Roos
Suplente: Suelen Adorna Oliveira

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 O fiscal do contrato ou o gestor do contrato realizardo o recebimento do objeto ou
das etapas de objeto, emitindo o ateste ou recibo de servigo prestado.

7.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisoério.

7.3 Os servicos poderéao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

7.4 Apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacao
mediante ateste ou recibo, devera ser expedido comunicado a empresa para que emita a Nota
Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.

7.5 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao
da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais
ou a documentacao mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/202.

7.6 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.
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8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo

de dispensa de licitacdo, nos termos do artigo 75, inciso Il, da Lei Federal n° 14.133/2021.
Sendo publicado no site com prazo minimo de 03 dias Uteis para recebimento de propostas.

9.ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Estima-se o valor do servico da licenca do software anual no valor de R$ 2.700,00 (dois
mil e setecentos reais), valor maximo admitido a ser pago.

Vislumbra-se que tal valor € compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 59/2023 que “Dispbe sobre a
regulamentagdo da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos)”.

Nesse sentido, verificou-se que o valor é compativel com o0 mercado por meio de
pesquisa direta com fornecedores.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendido decorrera da dotacao
orcamentaria:
Projeto Atividade: 2.017

33.90.40.00.00.00- SISTEMAS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Despesa: 440 FONTE 1500 Recursos nao Vinculados de Impostos.
Desdobram: 0001 RECURSO LIVRE

Paraiso do Sul, 23 de janeiro de 2025.
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