Prefeitura Municipal de Paraiso do Sul
Estado do Rio Grande do Sul

TERMO DE REFERENCIA
Dispensa de Licitagdo n® 1595/2025
Processo Administrativo 1675/2025

Contratac3o por dispensa de licitagdo do SEBRAE/RS — Programa Cidade Empreendedora

Orgios demandantes:

Secretaria Municipal de Administragdo — Sec.: Jodo Ricardo da Rosa (Vice-Prefeito)
Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento — Sec.: Carla Regina Ruff
Secretaria Municipal de Educag@o e Cultura — Sec.: Mara Aparecida Pavanatto Cardoso

Defini¢do do objeto:

1.1 Contratac3o de servigos de consultoria e supervisdo do Servigo Brasileiro de Apoio
as Micro e Pequenas Empresas — SEBRAE/RS, para desenvolver as agdes do Programa
Cidade Empreendedora no Municipio de Paraiso do Sul/RS, por meio de eixos
estratégicos de Gestdo Municipal, Desburocratizacio, Compras Governamentais,
Educacio Empreendedora e Valorizagao de Empresas, com o propdsito de:

1.1.1 capacitar servidores e gestores;

1.1.2 agilizar e desburocratizar servicos publicos, com énfase em abertura e
licenciamento de empresas;

1.1.3 fortalecer as compras publicas com foco nas MPEs (LC 123/2006);

1.1.4 fomentar o comércio local e apoiar a retomada econdmica pds-eventos climaticos.
Fundamento da contratacdo:

2.1 A implementagdo do Programa Cidade Empreendedora, desenvolvido pelo
SEBRAE/RS, é medida estratégica para O desenvolvimento econdmico local,
modernizacdo administrativa e fortalecimento do ambiente de negdcios, com foco na
desburocratizacdo, compras publicas e educacio empreendedora. O SEBRAE/RS é uma
entidade de direito privado, sem fins lucrativos, com confirmacdo e missdo institucional
designada ao desenvolvimento das MPEs e ao desenvolvimento institucional de entes
publicos.

Descri¢do da solu¢gdo como um todo:

3.1. Conforme ETP (item 5): execugdo integrada do Programa Cidade Empreendedora
nos anos de 2026 e 2027, com agendas pactuadas entre SEBRAE/RS e a Prefeitura. A
compreende solugdo diagnosticos, consultorias, workshops, cursos e missdes, com
entregas distribuidas ao longo da vigilancia e monitoramento por comissao.

Requisitos da contratagdo:

4.1 Plano de Trabalho — Programa Cidade Empreendedora (escopo por eixo e produtos
conforme proposta do SEBRAE/RS)

4.1.1 Gestdo Municipal:

4.1.1.1 Diagnéstico Municipal: analise de indicadores (dados gerais, populacionais,
mercadoldgicos, sociais, econdmicos, infraestrutura e impactos das enchentes), com
relatério e palestra presencial com debate (até 3 horas).
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4.1.1.2 Plano de Retomada: consultoria/instrutoria até 80 horas para construcgio,
acompanhamento e monitoramento do plano (agdes, indicadores e prazos), incluindo
workshop com a equipe de governo.

4.1.2 Desburocratizac3o:

4.1.2.1 Consultorias de Simplificagdo (até 24 horas, conforme maturidade local),
incluindo:

4.1.2.1.1 Implementac3o do licenciamento automatico e estruturacdo aperfeicoamento
da Sala do Empreendedor; e/ou

4.1.2.1.2. Regularizacdo da Lei de Liberdade Econémica e facilidade do licenciamento
alvard automatico, com apoio normativo.

4.1.3 Compras Governamentais:

4.1.3.1 Consultoria “Valorize as Empresas de sua Cidade” (até 24 horas): adequacio da
legislagdo e processos licitatérios, com incorporagdo dos beneficios da LC 123/2006.
4.1.3.2 Capacitacdo dos servidores sobre a Nova Lei de LicitagOes e as compras de MPEs:
2 vagas em curso de 24 horas, com hospedagem durante o curso,.

4.1.4 Educagio:

4.1.4.1 JEPP Presencial: 1 turma, preparagdo pedagdgica e formagdo de professores
(anos iniciais ou finais).

4.1.4.2 Programa de Gestio Escolar: 1 turma de 52 horas (minimo 15 e maximo 30
participantes), com conteddos de gestdo de pessoas e lideranca, planejamento, gest3o
do tempo, gestdo democritica, legislagdo educacional e programas do MEC.

4.1.4.3 Curso de Elaboracdo de Projetos e Captacdo de Recursos para a Educacdo: 2
vagas em curso de 16 horas, com hospedagem durante o curso.

4.1.4.4 Miss3o Nacional: 2 vagas em missdo técnica para evento nacional de educacio
(inclui passagens, hospedagem e deslocamentos), com participantes designados pelo
Prefeito.

4.1.5 Valorizacdo de Empresas:

4.1.5.1 Atividades presenciais no municipio (preferencialmente na Sala do
Empreendedor), com lotagdo tipica até 30 vagas (e até 20 vagas para a oficina de
espagos comerciais):

4.1.5.1.1 Workshop: Como Alavancar Vendas com Marketing Digital

4.1.5.1.2 Workshop: A Arte de Encantar Clientes

4.1.5.1.3 Workshop: Os 7 Passos para Vender Mais

4.1.5.1.4 Oficina: Como Transformar Espacos Comerciais para Vender (até 20)

4.1.5.1.5 Palestra: Inteligéncia Artificial para Negdcios

4.1.5.1.6 Workshop: Precificaciode Aaz

4.1.5.1.7 Workshop: Planejamento de Estoque: Como Organizar o Sey

4.1.5.1.8 Palestra: Inteligéncia Fiscal e Tributéria para as MPEs

4.2 Da execugio dos servigos
4.2.1 A execugdo sera realizada por equipe técnica habilitada do SEBRAE/RS.

4.2.2 A agenda ser3 definida em conjunto com as Secretarias demandantes.
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4.2.3 Serdo entregues: relatérios técnicos, listas de presenga, materiais de capacitagao,
evidéncias de execucdo e, quando couber, minutas de atos normativos e fluxos de
processos.

4.2.4 S30 de inteira responsabilidade da contratada as despesas trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais ou quaisquer outras decorrentes da execucgao.

4.2.5 O contratante fornecera espacos e recursos minimos para eventos (sala, projecao,
som, internet, cadeiras).

4.3 Atribuigoes do contratante
4.3.1 fornecer informacgdes e acesso as equipes e setores.

4.3.2 Indicar gestor e fiscal do contrato, e pontos focais por eixo.

4.3.3 Acompanhar, atestar e receber as entregas; pagamentos efetuados conforme
medigdo.
4.3.4 Comunicar irregularidades e deliberar sobre ajustes de cronograma.

4.4 Atribuicdes da contratada (SEBRAE/RS)
4.4.1 Executar os servigos conforme este TR e Plano de Trabalho.

4.4.2 Nomear responsavel técnico para interlocugdo com o contratante.
4.4.3 Manter condicBes de habilitacdo durante a vigilancia.

4.4.4 Comunicar anormalidades que afetam o cronograma e a execugao.
4.4.5 Comprovar quitagdo de tributos incidentes, quando solicitado.

4.4.6 Responder por danos causados por culpa ou dolo na execugao.
4.4.7 Adotar precaugdes de saude e seguranca do trabalho para sua equipe.

Modelo de execugdo do objeto

5.1 O inicio ocorrera até 5 dias Uteis apds a Ordem de Inicio.

5.2 O eixo inicial serd definido em conjunto; os eixos podem ser executados de forma
concomitante.

5.3 Fixos de Educagdo serdo planejados com a Secretaria Municipal de Educacgao e
Cultura.

5.4 Eixos de Compras Governamentais e Desburocratizagdo serdo planejados com as
Secretarias de Administracdo e de Fazenda e Planejamento.

5.5 A contratada devera apresentar cronograma detalhado por trimestre e relatorio
bimestral de progresso.

Gestio e monitoramento do contrato

6.1 Gestora do contrato (contratante): Carla Regina Ruff — Secretaria Municipal de
Fazenda e Planejamento. '

6.2 Fiscal do contrato (contratante): lvandro César Agne — Agente Administrativo.

6.3 Responsavel técnico (contratado): Michel Kesseler — Analista de Articulagao
Territorial (SEBRAE/RS).

6.4 Comité de Acompanhamento: representantes das trés Secretarias Demandantes e
do Gabinete do Prefeito.
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6.5 Reunides de analises pontuais trimestrais; relatérios bimestrais com evidéncias e
indicadores.

Critérios de medigdo e pagamento

7.1 Medicdo: por Relatério de Entregas/Horas por Eixo realizado no periodo,
acompanhado de:

7.1.1 listas de presenca;

7.1.2 relatérios e materiais entregues;

7.1.3 evidéncias de execucao através de atas, fotos, links, minutas, checklists, etc.

7.1.4 Pagamento: 24 parcelas mensais e sucessivas, condicionadas 3 aprovagao da
medicdo pela gestora e pelo fiscal.

7.2 Condigdo sugerida:

7.2.2 Em caso de inadimpléncia superior a 15 (quinze) dias, a contratada podera
suspender os trabalhos, retomando-os apés a regularizacio.

7.3 Valor e condigdes de pagamento
7.3.1 Valor total do programa: RS 162.776,00

7.3.2 Subsidio SEBRAE (50%): RS 81.388,00
7.3.3 Contrapartida do Municipio: RS 81.388,00
7.3.4 Forma de pagamento: 24 parcelas de RS 3.391,16, observada avigéncia contratual.

7.3.5 Emissdo de NFS-e mensalmente apds a aprovacdo da medigdo e compromisso.
7.3.6 Recomenda-se pagamento no mesmo més de envio; persistindo impedimento,
seguir as rotinas fiscais do Municipio.

7.4 Reajuste de pregos
7.4.1 Sem reajuste durante a vigéncia de 24 meses, em razdo do valor fixo inscrito na
proposta do SEBRAE/RS.

7.5 Aditamentos

7.5.1 Admitido nos termos da Lei 14.133/2021, mediante justificativa técnica e
disponibilidade orcamentaria, especialmente para ajustes de prazo ou de cronograma,
mantendo o objeto e o valor global do pacote contratado.

Formuldrio e critérios de selecdo do fornecedor

8.1 Fornecedor: Servico de Apoio as Micro e Pequenas Empresas do Estado do Rio
Grande do Sul — SEBRAE/RS, CNPJ 87.112.736/0001-30, Rua Sete de Setembro, 555,
Centro, CEP 90010-190, Porto Alegre/RS. Tel.: (51) [informar canal oficial do SEBRAE/RS].
Contato regional: Michel Kesseler — Analista de Articulag3o Territorial — Regional Centro
—(55) 99998-3325 — michelk@sebraers.com.br .
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8.2 Justificativa: instituicdo sem fins lucrativos incumbida do desenvolvimento
institucional e do fomento as MPEs, com confirmagdo reconhecida, enquadrando-se no
art. 75, XV, da Lei 14.133/2021. A proposta técnica e financeira integra o processo como
referéncia de escopo e valor, sendo invidvel a competicdo por metodologia e escopo
integrado com subsidio proprio da entidade.

Adequagdo orcamentaria:

9.1 A despesa sera suportada pelo Orgamento Municipal vigente:

Unidade Orgamentaria: 04 — Secretaria de Administragdo; Projeto/Atividade: 2010000 —
Manuteng¢do das Atividades da Secretaria de Administragdo; Natureza da Despesa:
3.3.90.39.05.00.00 — Servigos Técnicos Profissionais; Fonte de Recurso: 1500 — Recursos
Nao Vinculados (001 — Recursos Livres)

Vigéncia

10.1 Prazo: 24 (vinte e quatro) meses, a contar de 01 de janeiro de 2026, encerrando-se
em 31 de dezembro de 2027, ou conforme data de assinatura e termo de inicio, incluido
o periodo maximo de 24 meses.

10.2 Inicio da execuc¢do: imediato apds a Ordem de Inicio.

Obrigacdes acessorios e de sustentabilidade

11.1 Preferéncia por materiais e certificagdes digitais.

11.2 Otimizagdo de posicdes e utilizagdo de espagos publicos existentes, inclusive a Sala
do Empreendedor.

11.3 Publicidade institucional conforme normas municipais (transparéncia e portal).

Sancgoes, obrigagoes e rescisoes

12.1 Aplicar-se as avaliagbes previstas na Lei 14.133/2021 e na minuta contratual
(adverténcia, multa, suspensdo e rescisdo), assegurado o contraditério e ampla
protegao.

12.2 Hipoteses de rescisdo: descumprimento contratual, caso fortuito ou de forga maior,
interesse publico devidamente motivado, entre outras legalmente previstas.

Disposig¢des finais
13.1 Integram este TR: a Proposta do SEBRAE/RS datada de 20/10/2025; o ETP do
Processo 1675/2025; e o Plano de Trabalho.

13.2 Os pagamentos ficam condicionados a comprovagdo das entregas definidas e a
disponibilidade orgamentaria.

13.3 Qualquer alteragdo no escopo ou cronograma devera ser previamente acordada
pelo gestor do contrato e formalizada por termo aditivo, quando cabivel.

iso d9 Sul, 09 de Novembro de 2025
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